
如何连接办公室的打印机--黑白打印机

2607 型号：2925

2608 型号：4725

黑白打印机的品牌都为“佳能”，型号不一样，按需选择。

1 、 浏 览 器 搜 索 “ 佳 能 ”

2、找到如下页面，点击“下载与支持”（点进去加载不出来看看是不是连的别屋的网络）

3、搜索对应型号编码，点击进入



4、点击驱动程序

5、选择匹配电脑系统的选项，下载对应的驱动，如图所示

6、点击下载

7、下载完成后点击打开文件，什么也不用操作，等待安装



8、添加打印机

打 开 “ 设 置 ” ， 搜 索 栏 中 搜 索 “ 打 印 机 ”

点 击 “ 添 加 打 印 机 或 扫 描 仪 ”

点击“添加设备”，选择对应的打印机



9、完成！

随便 打开 一个 文档 ，点 击“ 打印 ”

“打印机名称”出现对应型号代表可以打印



三、如何连接办公室的打印机--彩色打印机

2608 型号：Color LaserJet Pro M452nw

2607 型号：EPSON L6460

按照品牌搜索下载对应的打印机驱动

1、浏览器搜索“惠普”，找到如下页面

官方 HP® 打印机驱动程序与软件下载 | HP® 支持

2、输入打印机型号“M452 ”，点击搜索。

3、什么也不要动，点击下载

https://support.hp.com/cn-zh/drivers/printers


4、下载完成，点击安装，

点击下一步，接受协议，下一步。。。

（1）选择“通过网络进行连接”，其余默认什么也不用填



（2）搜索成功，继续下一步，再等待一会

（3）安装完成！



5、测试。现在就可以打印彩色文档了



2607 彩色打印机添加

1、搜索”EPSON”

服务支持 - 爱普生中国

2、下载对应打印机驱动，搜索 L6468

https://www.epson.com.cn/services/index.html


3、下载完成后，按照步骤安装即可



如何使用打印机的扫描功能
2607、2608 两台机器操作一致，此处以 2607 的黑白打印机为例

-->使用之前先查找自己的 IP 地址，然后找 IT 部门设置

（1 ）“ w i n + r ” 或 者 左 下 角 蓝 色 小 方 块 直 接 搜 索 “ c m d ”



（2）输入命令 ipconfig /all ---> ipconfig“一个空格”/all

（3）把 IP 地址告诉 IT 部门任意人，即可进行下一步操作。

例如：192.168.1.12

1、除 C 盘的任意盘，新建文件夹，命名为“SCAN”。

2 、 选 择 “ SC A N ” 文 件 夹 ！

选 择 “ S C A N ” 文 件 夹 ！

选 择 “ S C A N ” 文 件 夹 ！ 右 键 “ 属 性



3 、 点 击 “ 共 享 ” ， 选 择 “ E v e r y o n e ” ， 点 击 “ 添 加 ”



4 、 更 改 权 限 级 别 为 “ 读 取 / 写 入 ” ， 点 击 “ 共 享 ”

5 、 点 击 “ 完 成 ”



6、点击“网络和共享中心”,win10、win11 选项都是一样的

7、勾选图中的选项，要一模一样，数量也一样

“专用网络”要点开，就可以看见剩下两个选项。



win10 页面如下图所示：



8、添加文件夹快捷方式

右键 SCAN 文 件 夹 ，点 击“ 显 示 更 多 选 项 ”，点 击“ 发 送 到 ”，

选 择 “ 桌 面 快 捷 方 式 ” 。



现在开始第二阶段打印机端操作。

此处以 2607 打印机为例，2608 打印机操作一致

1 、打印机面板点 击“扫描后发送 ”

2 、 打 印 机 面 板 点 击 “ 地 址 簿 ”



3 、 点 击 “ 注 册 / 编 辑 ”， 下 一 步 点 击 “ 注 册 新 接 收 方 ”



4 、 点 击 “ 文 件 ”

5、输入你自己的姓名，中文或者拼音形式都可以。点击“下

一 步 ”



6、输入 IP 地址，格式如下：\\192.168.1.xx\SCAN。

点 击 “ 确 定 ”

ps：命名看 SCAN 属性中的网络路径，有的名字可能不是

SCAN ，例 如 SCAN2 ，那 么 此 时 就 只 需 要 将 名 字 改 为 ：

\\192.168.1.xx\SCAN2，即可。

--> IP 地址换成你自己的，注意输入的斜杠方向是朝左的还是朝右的



7、OK！创建成功了！现在可以看见自己的名字。点击以后

左边会出现绿色对勾，代表当前勾选的是谁。

8、将要扫描的文件，文字面朝上，放入扫描口，文件要放

在如图圈圈圈住的黑色小突起下面。



9 、回 到 打 印 机 面 板 ，点 击“ 启 动 ”，扫 描 完 成 点 击“ 关 闭 ”

10、现在打开你新建的 SCAN 文件夹，可以看见刚刚扫描的

文件以 PDF 形式保存在文件夹里，成功！
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